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 Prot. (vedi segn.)           

                                                                                                                                                  Macerata, (vedi segn.) 
 

 
OGGETTO: Disciplinare di gara relativo alla procedura di acquisto da svolgersi tramite RdO su Mepa per 

l’affidamento relativo all’acquisto di beni informatici, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera e) del D.Lgs n. 36 

del 2023 finalizzato al raggiungimento del target e dei milestones previsti dal progetto di investimento del Piano 

Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta 

dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento Linea di investimento 3.2 Piano “Scuola 

4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” finanziata dall’Unione 

Europea – Next Generation EU – Azione 1 – Next generation classroom 

Titolo progetto. Future classroom  

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-22313 

CUP: G84D22006820006   

CIG SIMOG: 998873333C 

 
 

DISCIPLIANRE DI GARA RDO  

 

1. Premessa 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde 

promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue 

conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia, la scrivente istituzione 

scolastica, così come da decisione a contrarre prot. n° 9219 del 31/07/2023, si intende, affidare mediante 

procedura negoziata ex art. 50 lett. e) del D.Lgs n. 36 del 2023 tra cinque operatori economici individuati a seguito 

di indagini di mercato svolte come da avviso Prot. n.9079 del 25 luglio 2023, ex allegato II.2 al D.Lgs n. 36 del 

2023, tramite Richiesta di Offerta sulla piattaforma MePa, la fornitura di servizi e attrezzature tecnologiche 

collegate alla suddetta ripresa, come capitolato tecnico allegato - (Allegato 2 - Capitolato tecnico). 

 

Presso  la piattaforma MePa: https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/index.html  è possibile prendere 

visione  della RdO corredata dalla documentazione di gara,  dai moduli richiesti per la partecipazione. Presso il 

suddetto indirizzo è altresì possibile  inviare o richiedere chiarimenti come di seguito meglio specificato.  

 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 23:59 del giorno 20/08/2023 e comunque entro la data indicata 

dal sistema MePa.  

In tale sede verrà verificato che tutte le offerte siano pervenute nelle modalità ed entro il temine indicato. I termini 

entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a sistema. Le richieste di 

chiarimento potranno essere inviate entro le ore 13:00 del giorno 07/08/2023 e comunque entro la data indicata a 

sistema, come indicata dal riepilogo “Acquisti in rete” (Riepilogo MePa) .  

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/index.html
Protocollo 0009230/2023 del 31/07/2023
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Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 

attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), 

a tutti i partecipanti  

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza e non la mera 

fornitura di attrezzature, sarà cura dei fornitori invitati a provvedere alla realizzazione del contratto con la formula 

“chiavi in mano” oltre a rilasciare una apposita dichiarazione in cui si attesta la garanzia di poter assicurare 

l’assistenza tecnica on site entro le 48 ore e a distanza immediatamente. 

Il giorno 21/08/2023 alle ore 11:00 si procederà all’avvio della seduta pubblica in piattaforma MEPA, con 

l’apertura  della documentazione amministrativa,  per l’ammissione alla gara. La seduta pubblica si avvia in 

piattaforma con l’apposita funzione, attraverso l’apertura delle buste amministrative e resterà aperta in piattaforma 

fino alla stipula del contratto con l’aggiudicatario. 

Nel corso di tale seduta verrà effettuata una immediata verifica circa il possesso dei requisiti di carattere 

amministrativo presentati  dai concorrenti al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da 

essi presentate.  

 

 

2. Oggetto della gara 

 

2.1  Indicazioni generali 

 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la mera 

consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi 

previsti indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware, software e accessori che saranno forniti, 

in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  

 

La procedura si svolge nell’ambito e a valere sul: 

Progetto di investimento del Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - 

Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 

Linea di investimento 3.2 Piano “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e 

laboratori” finanziata dall’Unione Europea – Next Generation EU – Azione 1 – Next generation classroom 

Titolo progetto. Future classroom  

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-22313 

CUP: G84D22006820006   

CIG SIMOG: 998873333C 

 
 
2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

Il presente disciplinare ha per oggetto, in un unico lotto le seguenti forniture: 
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 Beni  Descrizione   Quantità Cpv  

E.1 Pc Fissi   

 

come indicato nel 

(Allegato 2 - 

Capitolato tecnico) 

 

52  30213000-5-Computer personali 

E.2 Tablet 3 30213000-5 

Computer personali 

E.3 Tv/schermi 2 32324100-1 Televisore a colori 

E.4 Tv/schermi  4 32324100-1 Televisore a colori 

E.5 Monitor per PC 

fissi  

52 32323100-4 Monitor a colori 

Servizi richiesti: consegna al piano, installazione, configurazione e avvio operativo dei sistemi; assistenza in 

remoto e locale; garanzia di 24 mesi. 

                                                                                               TOTALE     € 78.000,00 (IVA esclusa) 

                                                                                                           pari a  € 95.160,00  (Iva inclusa) 

 

 

 

L’importo su cui si richiede il ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate ex All. II.2 

D.Lgs 36 /2023 e definito nel computo estimativo predisposto dal Team di progetto, ovverosia euro 78.000,00 

(settantottomila/00) complessivi massimi al netto di IVA al 22% se dovuta. 

I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a corpo", in aggiunta al documento di offerta 

generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da format di offerta economica allegato al presente 

disciplinare (allegato 3). 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Tombesi 

Sabina. 

Il contratto avrà come oggetto la fornitura delle attrezzature nonché la garanzia on site comprensiva dei servizi di 

manutenzione ed assistenza per la durata di 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della fornitura. 

Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato tecnico allegato al presente 

disciplinare (Allegato 2 - Capitolato tecnico) 

 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 12 

novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG SIMOG del lotto unico è  998873333C. 

Il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata normativa, compilando la 

dichiarazione  sostitutiva dell’atto di notorietà (DSAN),  pena la nullità assoluta del contratto.  

La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 

4. Modalità dell’offerta  

 

Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto invito tramite MEPA secondo le modalità 

previste dalla presente RDO e abilitati al mercato elettronico per i bandi oggetto della RDO stessa. 
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L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e, in aggiunta, sui modelli di offerta 

tecnica ed economica allegati, nel prosieguo meglio specificati, al presente disciplinare. L’offerta dovrà essere 

firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata.  

La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce 

“FACOLTATIVO” 
Sono ammesse solo offerte in ribasso rispetto alla base d’asta fissato nella gara. L’Appaltatore si intende 

compensato di qualsiasi suo avere o pretesa per l’appalto in parola senza alcun diritto a nuovi o maggiori 

compensi. 

Il presente disciplinare ha per oggetto:  

a. la fornitura di attrezzature nuove di fabbrica descritte nel capitolato tecnico; 

b. l’installazione ed il collaudo delle attrezzature; 

c.i servizi indicati nel capitolato di gara, comprensivi della manutenzione e della garanzia per un periodo di 24 

mesi; 

 

La fornitura di tutte le attrezzature richieste dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel 

presente disciplinare con la formula “chiavi in mano”, per l’unico lotto, tassativamente nei tempi richiesti. 

In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini  di risultato è 

consentito all’operatore economico, indicandolo nel modulo di offerta economica a costi unitari, di proporre 

prodotti alternativi aventi caratteristiche esclusivamente  superiori al prodotto richiesto. 

Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e la eventuale superiorità non 

costituirà elemento di valutazione da parte della stazione appaltante, rimanendo l’unico criterio di valutazione  

quello del minor prezzo. 

Nel format di offerta tecnica l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione del  prodotto così 

come riportati nel capitolato (marca-tipo-modello etc.). 

Ove nel capitolato fossero indicate solo le caratteristiche minime del prodotto richiesto o venisse  offerto un 

prodotto diverso da quanto richiesto nel capitolato, l’operatore economico indicherà con  precisione la marca, il 

tipo, il modello etc. del prodotto che sarà oggetto di fornitura. 

Si chiarisce che le offerte con prodotti “sostitutivi” potranno di fatto essere accettate, ed entrare quindi nella 

valutazione con i prezzi proposti, oppure essere rifiutate senza alcun obbligo di motivazione da  parte della 

stazione appaltante. 

Non saranno accettate offerte incomplete, parziali o alternative. 

Entro e non oltre il termine fissato per la presentazione, dovrà essere inserita nel sistema (MePA della Consip) la 

documentazione sotto riportata sottoscritta tramite firma digitale (tutti i documenti, pena l’esclusione, devono 

essere firmati digitalmente). 

È  possibile,  nei  termini  fissati,  cioè  prima  dello scadere dei termini per la presentazione delle offerte,  ritirare  

l’offerta  presentata. Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, è possibile, rimanendo nei termini 

fissati per la gara, presentare una nuova offerta. La presentazione dell'offerta costituisce accettazione 

incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione.  
 

  

5. Documentazione amministrativa a corredo dell’offerta 

  

I.Dichiarazione (Allegato 1)  sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante che autocertifica: 

 di  possedere tutti i requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati dagli artt. 

94-98 del D. Lgs. 36 del 2023 e che i legali rappresentanti e i direttori tecnici dell'impresa 

http://www.codiceappalti.it/
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partecipante sono in  regola e  non si trovano in alcuna delle fattispecie previste come motivi di 

esclusione dall’art. 94 D.Lgs 31 marzo 2023; 

 di  impegnarsi a rispettare rigidamente i termini utili perché il collaudo/verifica di conformità del 

progetto sia svolto entro il 29/12/2023, assumendosi la responsabilità di risarcire l'istituzione 

scolastica nel caso in cui per proprio inadempimento il progetto ed il relativo finanziamento siano 

revocati e/o il contratto sia risolto; 

 di accettare tutte le condizioni stabilite nel presente disciplinare e nel capitolato tecnico; 

 di impegnarsi a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio, il quale garantirà 

per tutta la durata del contratto la supervisione e il coordinamento di tutte le attività 

necessaire alla realizzazione del progetto e la risoluzione di tutti gli eventuali disservizi al fine 

di permettere il rispetto delle prestazioni richieste, provvedendo anche a gestire eventuali 

reclami da parte dell’Istituzione scolastica; 

 di attestare circa la presenza obbligatoria delle marcature CE e delle certificazioni richieste nel 

Capitolato Tecnico; 

 indicare i propri recapiti telefonici, PEC e e-mail. 

 

II.Dichiarazione (Allegato 5) sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante che autocertifica: la 

tracciabilità dei flussi ai sensi della Legge 13/08/2010, n. 136; 

III. Dichiarazione (Allegato 6) sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante che, in caso di 

affidamento dell’appalto, autocertifica l’impegno a sottoscrivere una garanzia definitiva; 

IV. Dichiarazione di iscrizione al RAEE (Allegato 7) sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante 

che autocertifica l’iscrizione al  

V. Documento di gara unico europeo (DGUE) sottoscritto digitalmente a cura del legale rappresentante che 

autocertifica la situazione finanziaria, le capacità e l’idoneità della ditta a contrarre con la Pubblica 

Amministrazione. 

 

 

6. Offerta Tecnica  

 

I. L’Offerta tecnica nella quale l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione dei  

singoli prodotti offerti (marca-tipo-modello etc.), facendo riferimento alle caratteristiche 

tecniche indicate nel Capitolato tecnico (Allegato 2 - Capitolato tecnico). A tale modulo 

dovranno essere allegate le indicazioni delle caratteristiche tecniche di ogni attrezzatura 

proposta a mezzo di depliant o brochure originali allegati e/o indicazione del sito web del 

produttore. 

II. Dichiarazione  relativa al possesso delle certificazioni  richieste in merito al principio DNSH di 

cui alla Circolare MEF RGS Prot. 239989 del 13 ottobre 2022( Allegati 8 e 9 DNSH- CAM).  

 

7. Offerta economica  
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I. Documentazione  “Offerta Economica”, creato di default dal sistema MePa, nel quale andrà 

indicato il “prezzo dell'intera fornitura onnicomprensivo ”. 

II. Dettaglio dell'offerta economica  corredata dalla dichiarazione relativa ai costi della sicurezza 

(Allegato 3 Offerta Economica), sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 

dell’impresa. Nel presente documento dovranno essere indicati i prezzi unitari dei singoli 

prodotti con indicazione della marca ed il modello dei prodotti offerti, nonché i “costi  relativi  

alla  sicurezza  afferenti  all'esercizio  dell'attività  svolta  dall'impresa”, indicanti l’incidenza dei 

costi della sicurezza, propri dell’impresa, sull’offerta complessiva. Non sono ammessi prodotti 

assemblabili. 

 

 

8 . Offerte anormalmente basse 

L’Amministrazione si riserva di procedere ai sensi di quanto previsto dall’ art. 110. DLgs. 31 marzo 2023 n. 36. 

Le stazioni appaltanti valutano la congruità, la  serietà,  la sostenibilità e la realizzabilità della migliore  offerta,  

che  in base a elementi  specifici,  inclusi  i  costi  dichiarati  ai  sensi dell'articolo 108, comma 9, appaia 

anormalmente  bassa. In presenza di  un'offerta  che  appaia  anormalmente  bassa  le stazioni appaltanti richiedono 

per iscritto  all'operatore  economico le spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti, assegnando a tal fine un termine 

non superiore a quindici giorni.  

Le spiegazioni di cui al comma 2 possono riguardare  i  seguenti elementi:  

 l'economia del  processo  di  fabbricazione  dei  prodotti,  dei servizi prestati o del metodo di costruzione; 

 le soluzioni tecniche prescelte o le condizioni  eccezionalmente favorevoli di cui dispone l'offerente per  

fornire  i  prodotti,  per prestare i servizi o per eseguire i lavori;  

 l'originalità  dei  lavori,  delle  forniture  o  dei  servizi proposti dall'offerente.  

Non sono ammesse giustificazioni:  

  a)  in  relazione  a  trattamenti  salariali  minimi   inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla 

legge;  

  b) in relazione agli oneri  di  sicurezza  di  cui  alla  normativa vigente.  

La stazione  appaltante  esclude  l'offerta  se  le  spiegazioni fornite non giustificano adeguatamente il  livello  di  

prezzi  o  di costi proposti, tenendo conto degli  elementi  di  cui  al  comma 3, oppure se l'offerta è anormalmente 

bassa in quanto:  

  a) non rispetta gli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e 

nazionale,  dai  contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali di diritto del  lavoro 

indicate nell'allegato X alla  direttiva  2014/24/UE  del  Parlamento europeo e del Consiglio del 26 febbraio 2014;  

  b) non rispetta gli obblighi di cui all'articolo 119 D.Lgs n. 36 del 2023;  

  c) sono incongrui  gli  oneri  aziendali  della  sicurezza  di  cui all'articolo 108,   comma  9,   rispetto   all'entità  e    

alle caratteristiche dei lavori, dei servizi e delle forniture;  

  d)  il  costo  del  personale  è inferiore  ai  minimi  salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui  

all'articolo  41, comma 13.  

 

  

9.  Criterio di valutazione delle offerte 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=CELEX:32014L0024


 

 

      
  

7 
 

L’appalto espletato tramite RdO su Mepa, sarà aggiudicato, secondo il criterio del prezzo più basso sull’importo 

posto a base di asta ex art. 50 comma 4 D.Lgs 36 /2023. 

Le offerte pervenute saranno valutate, da una commissione giudicatrice appositamente nominata, esclusivamente 

in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel capitolato tecnico.  È ammessa la presentazione di una sola 

offerta. Non saranno accettate offerte modificative o integrative di offerta già presentata.  

La Commissione giudicatrice sarà nominata con decreto del dirigente scolastico del Liceo artistico G. 

Cantalamessa, dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte. La suddetta Commissione sarà formata 

da un numero dispari, non inferiore a tre membri esperti, individuati dal dirigente scolastico tra il personale 

interno. 

L'Amministrazione  si  riserva  la  facoltà di prorogare  la data della gara ove lo richiedano motivate esigenze di 

interesse pubblico, senza che  i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.  

L'Amministrazione  ha  facoltà  di  non  procedere  all’aggiudicazione  definitiva  se  nessuna  offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto  ex art. 108 comma 10 D.Lgs 36 del 2023. 

L'Amministrazione altresì si  riserva  la  facoltà  di  non  dar  luogo all'aggiudicazione  definitiva nel caso in cui 

non dovesse ritenere congrua l’offerta o la stessa non rispondente alle esigenze del servizio richiesto o ancora per 

nuove o mutate  e motivate esigenze di interesse pubblico, o nel caso di attivazione di convenzioni Consip relative 

al progetto, motivando la decisione e  senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo. 

La graduatoria finale sarà stilata sulla base del prezzo offerto da ogni singolo concorrente. 

L’aggiudicazione definitiva, adottata con determinazione del Dirigente Responsabile del  Procedimento, non 

equivale ad accettazione dell’offerta.  

Si darà luogo all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

In caso di offerte uguali l’Amministrazione procederà all’esperimento del tentativo di miglioria delle offerte. Solo 

in difetto di offerte migliorative e, nei casi eccezionali e debitamente motivati in cui non risulti praticabile nessun 

altro metodo di selezione degli operatori economici, si potrà procedere mediante sorteggio ex art. 50 comma 2 

D.Lgs n. 36 del 2023.  

 

10. Cause di non ammissione ed esclusione dalla gara  

 

Saranno escluse le offerte dei fornitori: 

 che non assumeranno gli impegni  richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni indicati 

nella documentazione amministrativa, tecnica ed economica; 

 corredate da una documentazione incompleta e/o incongrua; che non rispettino quanto previsto dall’ art. 9 

del presente disciplinare di gara; 

 che risulteranno difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato. 

 presentate da operatori economici privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come 

indicati dagli articoli 94 e ss del D.Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 e che si trovano in una delle fattispecie 

previste come motivi di esclusione ex art. 94 d.lgs 36 del 2023.  

Le esclusioni avverranno ai sensi  di quanto stabilito all'art. 94 D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36.  

Si applicherà il soccorso istruttorio ai sensi dell'art 101 del citato D. Lgs. 131 marzo 2023 n. 36. Qualora 

l’operatore economico non adempisse alle richieste della Stazione appaltante nel termine stabilito, sarà escluso 

dalla procedura di gara. 

 

   11. Qualità dei materiali 

 

http://www.codiceappalti.it/
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Il materiale della fornitura dovrà essere di marca e conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel 

capitolato tecnico.  

Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi o brevetti noti devono essere considerati unicamente a 

titolo di esempio e per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie all’Istituto scolastico. Non 

saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche diverse da quelle 

previste nel Capitolato tecnico. A tale scopo, l’Istituzione Scolastica potrà effettuare controlli e prove su 

campioni per stabilire l'idoneità e la conformità del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare 

all’acquisto nel caso in cui questo Istituto, a suo insindacabile giudizio, le ritenesse non idonee o non conformi a 

quando descritto nel capitolato. 

Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica, presenti nei listini ufficiali delle case madri al 

momento dell’offerta e rispettare il principio del “Do No Significant Harm” con riferimento al sistema di 

tassonomia  delle attività ecosostenibili, di cui all’art. 17 del Regolamento UE 2020/852, avendo le seguenti 

certificazioni e/o caratteristiche:  

 

- etichetta ambientale  di tipo I , secondo la UNI EN ISO 14024 (a titolo esemplificativo: TCO Certified, 

EPEAT 2018, Blue Angel, TṺV Green Product Mark o equivalenti); 

- in caso di assenza di un’etichetta ambientale di tipo I: l’AEE dotata di Etichetta EPA ENERGY STAR o  

una dichiarazione del produttore che attesti  che l’Etec  calcolato per ogni dispositivo offerto  non superi il 

TEC massimo necessario ( Etec-max)  in linea con l’Allegato III dei criteri GPP UE; 

- nel caso di server  e prodotti di archiviazioni dati: la dichiarazione dei produttori/fornitori  di conformità alla  

normativa ecodesign (Reg. UE 2019/424); 

- nel caso di computer fissi e display: la marcatura di alloggiamenti e mascherine di plastica secondo gli 

standard ISO 11469 e ISO 1043; 

- dichiarazione del produttore/fornitore di rispetto della seguente normativa: REACH (Regolamento (CE) 

n.1907/2006); RoHS (Direttiva 2011/65/EU e ss.m.i.); Compatibilità elettromagnetica (Direttiva 

2014/30/UE e ss.m.i.); 

- indicazione delle limitazioni delle caratteristiche di pericolo dei materiali che si prevede utilizzare (Art. 57, 

Regolamento CE 1907/2006, REACH). 

I prodotti offerti che rientrano nel decreto legislativo 14 marzo 2014, n. 49 in attuazione della direttiva 

2012/19/UE e nelle modifiche effettuate dal cosiddetto «decreto open scope» del 2018, sono in regola con le 

certificazioni e le iscrizioni al RAEE prevista dalla normativa vigente. 

 

Inoltre, tutte le apparecchiature richieste dovranno soddisfare i requisiti, certificati dal produttore, di cui ai CAM  

in vigore al settembre 2022 conformemente a quanto previsto dal Ministero dell’Ambiente della Tutela del 

Territorio e del Mare, con decreto ministeriale del 22 febbraio 2011, e alla comunicazione della Commissione EU 

2021/C 58/01, la quale riporta  quale elemento di prova trasversale per la valutazione di fondo DNSH relativa agli 

investimenti pubblici, il fatto che la misura soddisfi i criteri  degli appalti pubblici   verdi.  

Alla luce di quanto sopra, si fa presente che la scuola si riserva la facoltà di richiedere la prova tecnica di parte o di 

tutti i materiali offerti, nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei modi e termini descritti nella 

presente gara, nel presente Disciplinare e nel Capitolato Tecnico, la migliore offerta valida.  

Nella fase di verifica delle offerte, l’amministrazione, si riserva di procedere alla verifica di quanto dichiarato nella 

documentazione di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche e funzionali delle apparecchiature offerte. 

 

12. Verifica tecnica di campione presso il punto ordinante 
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Al fine di verificare un campione dei prodotti offerti, l’Amministrazione ordinante si riserva di richiedere al 

concorrente che risulterà primo classificato nella graduatoria di presentarsi presso la sede della Scuola  entro 10 

(dieci) giorni lavorativi dalla relativa richiesta, con un campione di una o più delle apparecchiature offerte al fine 

di procedere alla verifica di conformità e corrispondenza del campione con le tipologie, caratteristiche e 

funzionalità dichiarate in  sede di offerta e/o indicate nel Capitolato Tecnico; 

Qualora il concorrente non si presenti per la verifica del campione nel predetto termine, ovvero in difetto di 

consegna nel predetto termine del campione e/o della documentazione sopra indicata e comunque in ogni caso di 

difformità sostanziale rispetto alle prescrizioni del capitolato tecnico e dei documenti di gara verificate in 

contraddittorio, il concorrente verrà escluso dalla procedura e si passerà al concorrente che segue nella graduatoria 

di merito. 

La verifica verrà effettuata alla presenza del concorrente il giorno in cui lo stesso si presenterà presso il Punto 

Ordinante, sempre che sia entro il predetto termine di 10 (dieci) giorni dalla data indicata nell’apposita 

comunicazione; la verifica avverrà a cura ed onere del concorrente e sarà responsabilità del medesimo concorrente 

predisporre le apparecchiature e tutte le procedure (di installazione e configurazione) necessarie allo scopo. 

Delle operazioni di verifica verrà redatto apposito verbale. 

In caso di esito positivo della verifica tecnica si procede con l’aggiudicazione provvisoria. 

In caso di esito negativo della verifica, quindi nelle ipotesi di: 

a) mancata corrispondenza dei singoli prodotti del campione con la tipologia indicata in offerta; 

b) mancata conformità delle caratteristiche e funzionalità riscontrate nel campione con le caratteristiche e 

funzionalità richieste nel Capitolato Tecnico; 

c) mancata corrispondenza delle caratteristiche e funzionalità riscontrate nel campione con le caratteristiche e 

funzionalità, minime ed eventualmente migliorative, dichiarate in sede di offerta e/o richieste nel Capitolato 

Tecnico; 

il concorrente avrà a disposizione 2 (due) giorni per integrare o sostituire materiale e procedere ad una seconda 

verifica tecnica del campione offerto. In caso di ulteriore esito negativo verrà escluso dalla gara e si procederà alle 

incombenze di cui al presente paragrafo nei confronti del concorrente che segue nella graduatoria di merito. 

 

 

13. Oneri della sicurezza  

 

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle 

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente 

deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 

 

14. Quinto d’obbligo 

 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 

concorrenza del quinto dell’importo del contratto, la stazione appaltante può imporre all’appaltatore l’esecuzione 

alle condizioni originariamente previste. In tal caso l’appaltatore non può fare valere il diritto alla risoluzione del 

contratto ex art. 120 comma 9 D.Lgs 36 del 2023. 

 

15. Garanzia definitiva 
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L'appaltatore per la sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia definitiva a sua scelta sotto forma di 

cauzione o fideiussione con le modalità di cui all'articolo 106, D.Lgs 36 del 2023, pari al 5% (cinque per cento) 

dell'importo contrattuale come previsto ex art. 53 D.Lgs n. 36 del 2023 per i contratti sotto-soglia.  

La cauzione è prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei 

danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborso delle 

somme pagate in più all'esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità 

del maggior danno. La garanzia cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di collaudo 

provvisorio/ verifica di conformità o del certificato di regolare esecuzione. 

La mancata presentazione della suddetta garanzia determina l’annullamento dell’aggiudicazione e la decadenza 

dell’affidamento e l’aggiudicazione  dell'appalto al concorrente che segue nella graduatoria ex art. 117 D.Lgs n. 36 

del 2023. 

 

16. Luogo consegna e di esecuzione 

 

L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione 

scolastica come da capitolato/progetto esecutivo allegato al disciplinare, entro e non oltre 30 giorni dalla data di 

conclusione del contratto.   

 

 

17. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  

 

Le attività di consegna e configurazione, comprese nell’oggetto del contratto, includono: imballaggio, trasporto, 

facchinaggio, consegna al piano, installazione, posa in opera, configurazione, cablaggio, spese per l’effettuazione 

del collaudo/verifica di conformità, asporto degli imballaggi di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo 

prevedano.  

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel capitolato tecnico  che 

è allegato al presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale 

Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, 

consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. In assenza di indicazione diversa, si intende come sede di 

consegna la sede legale del committente, sita presso via Cioci n. 2 - 62100, Macerata (MC). 

Non è ammesso il subappalto da parte della ditta offerente. 

Una eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comporterà il rifiuto automatico dell’offerta 

stessa. 

Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comporterà la rescissione immediata del 

contratto con escussione della eventuale garanzia finale. 

L’invio dell’offerta, con allegata  tutta la documentazione richiesta nel capitolato tecnico e nel disciplinare 

di gara, firmata digitalmente costituisce formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo. 

 

 

18. Stipula del contratto  

 

Ferma restando la facoltà dell’Istituzione scolastica della verifica dei requisiti e delle documentazioni richieste nel  

disciplinare e nella RdO, si procederà all'aggiudicazione definitiva ed alla stipulazione del contratto con la ditta 

aggiudicataria.  
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La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA, e comunque non 

oltre 30 giorni dalla data dell’aggiudicazione ex art. 55 D.Lgs n. 36/2023 solo in presenza di TUTTA la 

documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 

anche in assenza di uno o più documenti obbligatori nei limiti di cui all’ art. 101 del D.Lgs 36 del 2023. In tal caso 

la stipula non darà immediata esecuzione al contratto, ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data 

di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i 

documenti mancanti.  

I termini dilatori previsti dall’art. 18 commi 3 e 4, non si applicano agli affidamento dei contratti di importo 

inferiore alle soglie di rilevanza europee ex art. 55 D.Lgs n. 36 del 2023.  

 

 

19. Esecuzione del contratto: Consegna e installazione e collaudo/verifica di conformità 

 

Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo/ verifica di conformità  di tutti i lavori, 

servizi e/o forniture  oggetto del presente Contratto è 30 (Trenta) giorni dalla stipula.  

Le consegne dovranno avvenire presso la sede del Liceo Artistico Cantalamessa, via Cioci n. 2, 62100, Macerata 

(MC). 

L'aggiudicatario dovrà tempestivamente eseguire la fornitura che dovrà essere assolta inderogabilmente nei termini 

previsti. 

Le forniture oggetto dell'appalto devono essere coperte da garanzia con assistenza on-site, inclusiva di 

manutenzione, con decorrenza dalla “data di collaudo/ verifica di conformità positiva” della fornitura e con 

intervento in loco della durata di 24 (ventiquattro) mesi. Deve essere, inoltre, garantito per la stessa durata il 

servizio di assistenza remota e deve essere indicato il link al quale accedere per tutte le operazioni relative. 

Il centro di assistenza tecnica e manutenzione autorizzato dal produttore deve essere presente, pena esclusione, 

nella provincia dell’amministrazione appaltante o in quelle limitrofe. Il fornitore con sede al di fuori di tale area 

deve provvedere a dotarsi contemporaneamente all'esecuzione della fornitura, di un centro di assistenza come 

sopra localizzato, anche attraverso uno specifico incarico  conferito ad altro centro di assistenza  allegando, come 

di prassi, certificato CCIAA e dati anagrafici del responsabile nominato per l’assistenza e la manutenzione. La 

mancata indicazione della modalità o del centro di assistenza tecnica sarà causa di esclusione. 

Dal primo giorno lavorativo successivo alla data della firma del contratto, il Fornitore dovrà garantire, unitamente 

alla nomina del referente/responsabile tecnico del servizio, come previsto nel Disciplinare, la disponibilità dei 

propri recapiti telefonici, fax ed e-mail. 

Il servizio dovrà essere attivo nei giorni lavorativi. 

 

 

20. Collaudo e/o Verifica di conformità dei prodotti 

 

All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, nonché dopo installazione e 

montaggio presso l’Istituzione scolastica Punto Ordinante,  l’Istituzione Scolastica nella figura del RUP e/o del 

collaudatore, dovrà redigere un verbale di collaudo/ verifica di conformità e in contraddittorio con il Fornitore  

secondo le modalità di cui all’art. 116  D.Lgs 36 e ss del 2023 e più specificatamente sulla base di quanto disposto 

dall’art. 36 dell’Allegato II. 14 al suddetto D.Lgs 36 /2023. La data del collaudo sarà stabilita dall’Istituzione 

scolastica che proporrà all’aggiudicatario tre date possibili tra le quali scegliere. 
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Il Collaudo/verifica di conformità ha per oggetto la verifica dell’idoneità dei lavori, servizi, forniture, alle funzioni 

di cui alla documentazione tecnica ed al manuale d’uso, nonché la corrispondenza dei prodotti alle caratteristiche e 

alle specifiche tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e nel Capitolato Tecnico.  

In caso di esito positivo del verbale di collaudo/verifica della conformità/certificato di regolare esecuzione, 

effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione della 

fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non 

facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel 

caso di esito negativo, il Fornitore dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi le apparecchiature non 

perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo. 

In linea di principio non saranno accettate consegne parziali della fornitura. 

Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, le stesse potranno 

essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa l’apposizione 

della annotazione da parte della stazione appaltante che: 

 la fornitura parziale è accetta con riserva di verifica; 

 la fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al committente; 

 la fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon padre di 

famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino al completamento della 

stessa; 

 la responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore economico 

fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della stazione 

appaltante a seguito di avvenuto collaudo/  verifica di conformità; 

 la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura se non dopo la comunicazione da parte della 

stazione appaltante dell’avvenuto collaudo / verifica di conformità con esito positivo. 

Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto Scolastico Punto Ordinante abbia esito negativo, 

l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura  in tutto o in parte. 

 

21. Durata 

 

1) Il contratto di fornitura avente ad oggetto la fornitura di attrezzature informatiche ha durata di almeno 24 

(ventiquattro) mesi  per il servizio di assistenza e manutenzione in garanzia decorrenti dalla data di accettazione 

della fornitura coincidente con la data di esito positivo del collaudo effettuato. 

2) Il servizio  di assistenza e manutenzione in garanzia ha una durata pari ad almeno 24 (ventiquattro) mesi  in 

modalità on site e remota, tramite web. 

 

 

22. Subappalto 

 

È fatto divieto di cedere il contratto e subappaltare la fornitura.  

Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con i propri mezzi tecnici,  mediante la propria 

organizzazione, nonché a proprio rischio.  

Possono essere subappaltate a imprese in possesso dei necessari requisiti:  

- l'assistenza tecnica;  

- i servizi a carattere specialistico e le attività per cui occorrono le abilitazioni ai sensi del D.M. 37/2008.  

L'autorizzazione al subappalto, nei soli casi sopra specificati, è subordinata alla indicazione, in sede di 

presentazione dell'offerta, delle parti dell’appalto che si intendono eventualmente subappaltare.  
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23. Penali 

 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituzione scolastica, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

ESCLUSA). È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto scolastico. 

Saranno praticate le seguenti penali: 

€ 100,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi di consegna e messa in funzione del sistema; 

€ 50,00 in caso di ritardo dell’intervento oltre le 24 ore dalla segnalazione; 

€100,00 in caso di mancata sostituzione di componenti malfunzionanti per guasto ricorrente a partire dal 

trentesimo giorno dalla contestazione scritta da parte del gestore senza che la sostituzione non sia stata completata. 

 

24. Risoluzione e recesso 

 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto scolastico potrà intimare all’affidatario, a 

mezzo posta elettronica certificata, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 

contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto costituisce condizione risolutiva espressa, 

ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. È 

fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto scolastico. In ogni caso, l’Istituto 

scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di fornire 

giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

Si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti cause di risoluzione: 

 il venire meno, a seguito dell'aggiudicazione, o comunque durante la fornitura, dei requisiti prescritti nei 

documenti di  gara ai fini della partecipazione; 

 fatto che costituisca frode o grave inadempimento; 

esercizio di attività illecite; 

negligenze o imperizie che compromettano gravemente l'esecuzione della fornitura. 

 

25. Corrispettivo e fatturazione 

 

La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo/ verifica di conformità  con esito positivo, sarà intestata a: 

 

Denominazione Ente: 

LICEO ARTISTICO “GIULIO 

CANTALAMESSA” 

 

Codice Univoco Ufficio: 

 

UFPKIA 

 

Codice fiscale: 

 

80006100434 

 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte della Comunità Europea e  sarà effettuato 

entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero. Il corrispettivo 

verrà liquidato al completamento della fornitura, entro 30 giorni dall’emissione della fattura, previa presentazione 

di regolare fattura elettronica corredata di CUP e CIG, (con applicazione dello split payment) e collaudo/ verifica 

di conformità  avente esito positivo. 
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26. Ulteriori informazioni 

 

In caso di ulteriori informazioni queste dovranno essere richieste  attraverso il sistema di comunicazione MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in 

corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti 

economico/finanziari come richiesti per gli affidamenti dal Dlgs. 36/2023.  

 

 

27. Ulteriori condizioni da rispettare 

  

 Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel 

progetto esecutivo allegato e nel capitolato. 

 Nel format di offerta tecnica l’operatore economico dovrà indicare marca e modello del prodotto che 

intende offrire così come riportato all’articolo 7. 

 La stazione appaltante si riserva di valutare, successivamente alla stipula, ove non fosse possibile reperire 

i prodotti offerti per causa non imputabile all’operatore economico aggiudicatario, su documentata 

relazione dell’operatore economico, prodotti alternativi, di primaria casa internazionale, che devono 

essere dotati delle caratteristiche tecniche funzionali minime indicate nel capitolato. 

 Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, 

trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, montaggio così 

come indicato nell’art. 17 del presente disciplinare; 

 Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la 

sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti 

(L.37/08); 

 Tutte le apparecchiature elettriche ed elettroniche, ai sensi della circolare MEF-RGS n. 32 del 30 

dicembre 2021, dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi 

ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH). Le apparecchiature saranno 

ritenute conformi se in possesso di un pertinente marchio ecologico di tipo I e di una etichetta 

energetica valida rilasciata ai sensi del regolamento (UE) 2017/1369, mentre l’offerente dovrà fornire 

l’iscrizione alla piattaforma RAEE, in qualità di produttore e/o distributore, e comunque   dovranno 

rispettare le certificazioni, iscrizioni e condizioni di cui alla della Scheda 3 - Acquisto, Leasing e 

Noleggio di computer e apparecchiature elettriche ed elettroniche, allegata alla circolare del MEF-RGS n. 

33 del 13 ottobre 2022 per il rispetto del principio DNSH e che fornisce indicazioni gestionali ed 

operative per tutti gli interventi che prevedano l’offerta per l’acquisto, leasing e noleggio di computer e 

apparecchiature elettriche ed elettroniche; . 

 Ove fossero ricompresi, tutti i materiali forniti dovranno rispettare la relativa normativa CAM. 

 

28.  Definizione delle controversie 

 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di Macerata.  

https://www.rgs.mef.gov.it/VERSIONE-I/circolari/2022/circolare_n_33_2022/
https://www.rgs.mef.gov.it/VERSIONE-I/circolari/2022/circolare_n_33_2022/
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Documentazione di gara: 

 

 

1) Allegato 1 Autodichiarazioni (documentazione amministrativa) 

2) Allegato 2 Capitolato tecnico (documentazione tecnica) 

3) Allegato 3 Offerta economica 

4) Allegato 4 Disciplinare di Gara  

5) Allegato 5 Dichiarazione tracciabilità flussi (documentazione amministrativa) 

6) Allegato 6 Dichiarazione garanzia (documentazione amministrativa) 

7) Allegato 7 Dichiarazione iscrizione RAEE (documentazione amministrativa) 

8) Allegato 8 Dichiarazione criteri DNSH (documentazione tecnica) 

9) Allegato 9 scheda criteri DNSH (documentazione tecnica) da compilare per ogni prodotto offerto 

10)  Riepilogo MePa 

11) Ogni altro documento richiesto attraverso il portale MEPA 

 

                                                                                             

                                                                                                                            LA  DIRIGENTE  SCOLASTICA 

                 Prof.ssa Sabina Tombesi 
     firmato digitalmente ai sensi 

degli art. 20 e 21 del D.Lgs. 07.03.2005 n. 82 
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